	
	經典數位印刷有限公司

應徵人員基本資料表

	
	


應徵職務:________________________                  填寫日期:_____年_____月_____日

	基  

本

資

料
	姓　　名
	           
	應徵途徑
	104 1111 其他_______
員工介紹: 

	
	出生日期
	年 　  月　   日
	年齡
	
	 婚別
	未婚 已婚 子女＿＿人

	
	電子信箱
	
	 血    型
	

	
	戶籍地址
	　　

	聯繫電話
	(M)

	
	
	
	
	(H)

	
	現居地址
	同戶籍地址 
　　

	駕照種類
	無       機車
小型車   大貨車
手排     自排

	
	兵　　役
	役畢    年   月；未役；替代役
免役，原因:________________________
	上下班的交通工具
	機車汽車捷運公車 其他__________________

	學歷
	級   別
	學　校　名　稱
	科/系/所
	畢　業　或　肄　業

	
	最高學歷
	
	
	畢業肄業在學中(日/夜)____年畢業

	家庭狀況
	稱謂
	姓　名
	年齡
	職　業
	稱謂
	姓　名
	年齡
	職　業

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工
作
經
歷
	公司名稱
	職稱
	工作內容
	任職期間
	薪資待遇
	離職原因(請說明)

	
	
	
	
	起
	訖
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	電腦應用
	軟體名稱
	經驗年資
	應用專精程度

	
	PhotoShop 版本_______
	約:      年
	略懂尚可精通取得證照

	
	Adobe Illustrator 版本_______
	約:      年
	略懂尚可精通取得證照

	
	InDesign 版本_______
	約:      年
	略懂尚可精通取得證照

	
	Office系統 版本________
	約:      年
	略懂尚可精通取得證照

	
	其他________________
	約:      年
	略懂尚可精通取得證照

	應聘
	希望待遇
	月薪　　　　　　　　　　　元
	
	錄取後預計
可報到日期
	  年   　月  　 日

	1.本人鄭重聲明本表所填各項資料均屬事實，並同意公司可查詢本人以往之工作經歷相關資料。如經錄用後，公司發
  覺有虛偽或不實之情事，本人同意公司解聘，絕無異議。
2.本公司將會對此表盡善良管理責任，若無錄取，將於徵才活動結束後銷毀處理。

填表人簽名/日期(必填)：_________________________

	您的優點（可複選）

	積極　幽默　認真　重誠信　　配合度高　做事效率高　領導能力強　　穩定性佳　　創意力豐富
謹慎　樂觀　自信　耐心足　　抗壓性高　肯吃苦耐勞　分析能力強　　學習力強    記憶力好
熱情　謙恭　負責　　　　

	您的缺點（可複選）

	被動　沒耐心　易健忘　　反應較慢　邏輯性較差  穩定性差　　缺乏創造力　　學習力較慢
粗心　消極　　較沒自信　悲觀　　  易有挫折感  不善表達    　

	您對加班的看法:

	完全配合　盡量配合　不希望加班　　其他，請簡述原因:________________________

	您所重視的福利（可複選）

	團體保險  生日禮金　節日禮金  營業獎金  年終獎金  加班費  健康檢查 交通津貼
員工聚餐  員工旅遊  員工制服  特休  　

	您所重視的工作條件（可複選）

	工作距離  工作環境  工作內容  工作時段  上司管理方式  同事相處  休息、休假時間
薪資      升遷制度  教育訓練

	您為何想應徵此職務?

	

	請描述自我之生涯規劃與期許？

	



	人資部/面試意見
	[bookmark: _GoBack]主管/複試意見

	□錄用：擬報到日期______________
□複試  □不錄用 □備取
備註：






簽名：_______________
	□錄用：擬報到日期______________
□不錄用 □備取
備註：






簽名：_______________




